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1. But du document et audience

Ce document s’adresse aux enseignants de I'UniNE. Il décrit 'accés au programme
spécifigue d’'IS-Academia permettant d’insérer les descriptifs des enseignements.
Accessibles a partir du portail formation du site d’UniNE, les descriptifs réunis en un
seul lieu permettront aux étudiants immatriculés, ainsi qu’aux futurs étudiants et aux
étudiants étrangers, de trouver une information compléte sur les enseignements
offerts par 'UniNE.

2. Acces a IS-Academia

L'acces a I1S-Academia se fait a l'aide d’un logiciel de navigation (Internet Explorer,
FireFox ou autres) a I'adresse

http://www.unine.ch/academia

et en cliquant sur le lien « IS-Academia ». Vous devez ensuite vous identifier avec
votre nom d'utilisateur et mot de passe. L'écran suivant apparait alors :

(= I5-Academia - Windows Internet Explorer |'L||'E|rz|
@.\:} - ‘ﬁ, https:/ fvmmn-academia, unine. chfimoniteur _pbol/gestac, htm v| %J 4| X ‘ | P~
Liens @] CalkCerter IS-Academia wi- Capucine ), Claroline Test | Clarcline @] DEOL @ | EMBA @] TBOL ®SLmodules & FEOL @ | FEOL 2

—— . . »
v e & 15-Academia l ﬁ B b v b Page + () Outls -

]

Options Menu

~

Gestion des étudiants Contréle des études

Inscriptions aux cours par Descriptifs des enseignements
matiéres Saisie des notes

~

Terminé €D nkermet #100% -

Page | 2



|
Université I
de Neuchatel

3. Saisie des descriptifs des enseignements

Cliquer sur le lien « Descriptifs des enseignements » pour voir apparaitre un écran
comme celui-ci :

~ Descriptifs des enseignements - Windows Internet Explorer |ZJ\_E“E|
@‘f_,)‘ - !E_ https: | fwwn-academia.unine. chfimoniteur_tholfletuFiches. hktm V| ﬂJ *| X | ‘ B~
Liens g | Cal-Center I5-Academia  wi- Capucine €, Clarolne Test & Clardline @ | EMBA @ | GEDE g |PEOL g TBOL §&|DBOL | FBOL ke
X & | T s %
W |@Dascriptif5 des enseignements [ | 'fl‘v * B sy v s Page ~ () Outils ~
o
e UNIIFEST inti ;
Descriptifs des enseignements
Options ~ Menu logout at 17:52
175 T
(4 )

Date aur 25092009 |

Trouvés = 0

< |

Terming [ € mternst Ho0% v

2

Cet écran permet de sélectionner la période et les enseignements qu’on souhaite
renseigner. Dans les cases « Date du » et « Date au », IS-Academia propose par
défaut de choisir les enseignements de I'année académique en cours ou a venir. Si
cette sélection vous convient, vous entrez le signe « % » dans la case située juste

au-dessus des dates, et cliquez sur le bouton . Si vous souhaitez sélectionner
une autre période, vous saisissez les dates retenues dans les cases « Date du » et

« Date au », entrez le signe « % » puis cliquez sur le bouton .
Le systeme affiche alors, dans la colonne de gauche, la liste des enseignements et,
sous chacun d’eux, votre nom. Vous seélectionnez I'enseignement que vous

souhaitez décrire en cliqguant sur votre nom au-dessous de lintitulé de
'enseignement :
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o Descriptifs des enseignements - Windows Internet Explorer

—
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(o0 v [ ipasfjus scademis unine chimoriteur_pbolllstuFiches. b N WIEET B
Eichiar  Edition  Affichage  Fayoris  Outis 7
Liens @ | Call-Center [S-Arademes s Caplicine ‘., Clarolne Test @ Clyolne |2 EMBA 8 GEDE @ |PBCL @ |TBCL @ |DECL @ FBOL B

W 4 | giDaseripfs des snasignements B - B o o- [ihpaoe - 5 ous -

]
s (LM 2
= sl Descriptifs des enseignements

Oplicns  Maews .
be© » oo 3 ﬂ
Titre: I Date début: |

Gate dus .15_02.2(”3
Date au: 1509 2009

Trouwvés = 3

Enssignant{s)i Cowbsiios Mus Frofsines s

Section(s), période(s)
EBachalor an droit {2007-2008, Semaestre 2)
Bachalor an drolt (2008-2009, Samastre 2

Fréquence: habdomadaire
Hombra d'heures Procédures d'examen

Trambatdcrs Alhus

Demabeidars Allus Equivalances [2007-2008, Semestre automne]

(Frambaidase Albus Equivalances (2008-2009, Samastre avtomne]

Trambaidos Allius

Dbjectifs:
Dumbeisone Albes

Contenu:
Dumbeigons: Albes

Documentation:
Dumbeldore Albes ™

Teaming & Inkernet 0w -

4. Description des enseignements

Vous remplissez les quatre rubriques obligatoires du descriptif et, si elles concernent

votre enseignement, les trois rubriques facultatives.

= Descriptif des enseignements - Windows Internet Explorer

gp_- 3 v [ titpsofjmomn-scademia,urine chjimoriteur_thol/tetuFiches. bt #] &% [x] [co00=
&, i

Jens @ | CalkCenter 15-Academia  w Capucine ‘-} Claroline Test @ Claroline @ EMBA @2 GEDE @2 |PBOL 2| TBOL 4@ DBOL @ FBOL b [esystéme dinformation acadsmique de IUnE @ scutum-mana

T::i’ 497 |CEDescriphfdesensaignements | | @ X ﬂ g'
]
ta Bttt EST Descrintifs des enseianements

" (i

Date du: |03.03.2008 Titre: Maticre sz I Date début: |
Dste su: (03072009 | Enseignant(s): Professeur ordinaire Fréquence:  hebdomadaire
Frouvés = 1 ) Section(s), période(s) Nombre d'heures Procédures d'examen
Tk Bachelor en (2008-2009, Semestre 5) Cours: 5 ph, Exercica:

atidre

Du"n;ﬁmﬁnm‘ Eschelor en (2008-2009, Semestre 3) Cours: 5 ph, Exarcica:

Bachelor en (2008-2003, Semestre 5) Cours: 5 ph, Exercice:

(2008-2009, Semestrs 3) Cours: 5 gh, Exercica:

Y

Eachelor en

*Objectifs:
DUMBELDORE Albus

Saisir ici le contenu du cours...

*Contenu:
DUMBELDORE Albus
Saizir ici le contenu du cours...

*Documentation:
DUMBELDORE Albus

#Farma da Favaluation:

Le texte doit étre saisi dans la case qui se trouve juste au-dessus du titre de la
rubrique (en cliquant sur le titre de la rubrique: objectifs, contenu, etc.).
Procédez de méme pour I'ensemble des rubriques que vous souhaitez documenter
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et terminez en cliquant sur le bouton = pour enregistrer, avant de passer a un
autre enseignement.

5. Consignes pour le contenu des rubriques a saisir

A. Rubriques obligatoires

Objectifs
L’enseignant décrit les connaissances — générales ou spécifiques —
maitrisées par les étudiants au terme de I'enseignement, les compétences
— intellectuelles ou pratiques — et, s’il y a lieu, les savoir-faire qu’ils auront
acquis.

Contenu
L’enseignant donne une présentation succincte du contenu de
I'enseignement, par exemple sous forme de liste des sujets abordés.

Forme de I'évaluation
L’enseignant décrit la forme de I'’évaluation : nature — écrit ou oral — et
durée de I'examen ; nature de I'évaluation interne : forme du contrdle
continu, type de test, type d’exposé a présenter, type de travail écrit a
rendre, etc.

Documentation
L’enseignant donne des informations sur la bibliographie du cours, le
corpus de lectures, la documentation disponible et sa localisation. Des
liens internet vers des sources d’information utiles peuvent étre proposés
dans le champ URL, au bas du descriptif. Les étudiants pourront accéder a
ces sources en cliquant sur le lien.

Equipe enseignante
L’enseignant donne les noms et coordonnées des assistants ou autres
collaborateurs qui participent a I'enseignement.

B. Rubriques facultatives

Pré-requis
L’enseignant décrit les connaissances spécifiques requises pour suivre son
enseignement.

Forme de I'enseignement
L’enseignant décrit la forme de I'enseignement, en particulier lorsque celui-
ci implique une flexibilité des horaires : stage, cours-bloc, terrain, voyage
d’étude, etc. Les formes d’enseignement innovantes seront mises en
valeur.

Les descriptifs sont saisis en francgais, ou dans la langue de I'enseignement (anglais,
allemand, espagnol). Dans ce dernier cas, les titres des rubriques restent en
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francais, mais I'enseignant peut répéter le titre de la rubrique en le traduisant dans la

langue choisie. Par exemple : pour Contenu, indiquer Contents au début du
descriptif en anglais.

6. Questions

Pour toute question, vous pouvez vous adresser aux responsables d’IS-Academia en
envoyant un courriel a I'adresse suivante : Academia.SITEL@unine.ch
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